
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

с. Кочубеевское Ле 42з

Об утвержде]lии адм и н истрати вного регламента пледоставления
государст веннои услуги отдеJlом ооразован ия адми н истрации кочуOеевского
муниципаJIьного округа Lтавропольского края (tsыдача разрешения на
раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным,
достигшим возраста шестнадцати лет)

В соответствии с приказом Министерства образования Ставропольского
края от 22 марта 2023 года ЛЪ 473-пр <О внесении изменений в пункт 1,З

типового Административного регламента предоставления органом местного
самоуправления муниципаJlьного (городского) округа Ставропольского крiul
государственной услуги <Выдача разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет)), администрация Кочубеевского муниципаJIьного округа
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить административный регламент предоставления
государственной услуги отделом образования администрации Кочубеевского
муницип.Lпьного округа Ставропольского края <Выдача рЕврешения на

раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подолечным'
достигшим возраста шестнадцати лет>, согласно приложению к настоящему
постановлению.

2. Разместить настоящее постановление на официа,rьном сайте
администрации Кочубеевского муниципаJIьного округа Ставропольского Kpiul
в информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

З. Постановление администрации Кочубеевского муницип€Lпьного
округа Ставропольского края от 14 февра,rя 2022 года Nq l74 (Об утверждении
административного регламента отдела образования администрации
Кочубеевского муниципмьного района Ставропольского крм
государственной услуги <Выдача разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса
Российской Федерации> признать утратившим силу.

l7 апреля 2024 г.



УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Коч\беевского мyниципiLльного
окпi га Ставпопольского кпа2

ot' l7 апреля 20/4 г. N,423

I. общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента,
Административный регламент предоставления отделом образования

администрации Кочубеевского муниципЕLпьного округа Ставропольского
крaш государственной услуги <Выдача разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним лодопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет в соответствии со статьей Зб Гражданского кодекса
Российской Федерации>> (далее соответственно - Административный
регламент., государственн€ш услуга, отдел образования) разработан в

соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года Ns 48-ФЗ (Об
опеке и попечительстве>, Гражданского кодекса Российской Федерачии от З0
ноября 1994 г., законами Ставропольского края от 28 лекабря 2007 года N!)

89-кз (Об организации и осуществлении деятельности по опеке и

попечительству> и от 28 февраля 2008 года Nq 10-кз (О наделении органов
местного самоуправления муниципальЕых округов и городских округов в

Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями
Ставропольского края по организации и осуществлению деятельности по
опеке и попечительству)) в целях повышения качества предоставления и

доступности государственной услуги, создания комфортных условий для

участников отношений, возникающих при предоставлении государственной

услуги' и определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при исполнении указанной государственной

услуги.
1.2. Круг заявителей.
Получателями государственной услуги являются опекуны (попечители)

несовершеннолетних и несовершеннолетние подопечные, достигшие
возраста 16 лет, зарегистрированные по месту жительства или по месту
пребывания на территории Ставропольского края (далее - заявители).

l.З. Требования к порядку информирования о предоставлении
государствен ной услу ги.

информация о порядке предоставления государственной услуги
предоставляется любым заинтересованным лицам:

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМ Е НТ
предоставления государственной услуги отделом образования
администрации Кочубеевского муницип€шьного округа Ставропольского
края <Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с
несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет))



технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персональных данных.

l.З.1.2. Получение заявителями информаuии по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется путем
индивидуального и публичного информирования. Информирование о
процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в устной
и письменной форме.

1.З,l.З. Индивидуальное устное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется должностными
лицами органа местного самоуправления, ответственными за предоставление
государственной услуги (да_пее - должностные лица), при обращении
заявителей лично или по телефону.

Индивидуа;rьное устное информирование заявителей при личном
обращении осуществляется в соответствии графиком (приложение З).

1.3.1.4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется должностными
лицами при обращении змвителей путем почтовых или электронных
отправлений.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также

фамилии, инициаJlов и номера телефона должностного лица органа местного
самоуправления, оформившего письменный ответ.

1.3.1.5. Публичное устное информирование осуществляется с
привлечением средств массовой информаuии - радио, телевидения (далее -
сми).

1.3. 1.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем
публикации информационных материtulов в печатных СМИ, включая
интернет-сайты, а также - оформления информационных стендов.

lI. Стандарт предоставленпя государственной услуги

2. 1, Наименование государственной услуги.
кВыдача р€врешения на раздельное проживание попечителя с

несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет в

соответствии со статьей Зб Гражданского кодекса Российской Федерации>.
2,2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
Предоставление государственной услуги осуществляется отделом

образования администрации Кочубеевского муниципzlльного округа
Ставропольского края,

В соответствии с положениями Административного регламента от

заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения государственной услуги, связанных с



Федеральный закон от 24 апреля 2008 года М 48-ФЗ <Об опеке и
попечительстве)) (<Собрание законодательства Российской Федерации),
28.04.2008, ЛЪ 17, ст. l755);

Закон Ставропольского края от 28 лекабря 2007 года Nc 89-кз (Об
организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству))
(кСборник законов и других правовых актов Ставропольского краJI)).,

l5.03.2008, Л! 7, ст. 70l0);
Закон Ставропольского края от 28 февраля 2008 г. Nс 10-кз (О

наделении органов местного самоуправления муницип€rльных районов и
городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными
полномочиями Ставропольского края по организации и осуществлению
деятельности по опеке и попечительству> (<Сборник законов и других
правовых актов Ставропольского края>, 25.04.2008, Jф l l., ст.7134);

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 авryста
20|2 г. Ns 852 (Об утверждении Правил использования усиленной
ква.rrифицированной электронной подписи при обращении за получением
государственных и муницилzLпьных услуг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
201'2 r. ]ф 1l98 <О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжаrrования решений

и действий (безлействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг) (кСобрание законодательства
РФ), 26.11.20112, Nч 48, ст. 6706, <Российская газета>), ЛЪ 27l, 23.|1.201.2);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта
2016 г. N9 2Зб <О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муниципальных услуг) (официапьный интернет-портал
правовой информации http://www.pravo.gov,ru, 05.04.2016, <Российская
газета)), ЛЬ 75, 08.04.20l6, <Собрание законодательства РФ), l1.04.201б' М
l5, ст.2084);

Постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 201З
г. J\! 428-п <Об утверждении Положения об особенностях подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов
исполнительной власти Ставропольского края, предоставляющих
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих Ставропольского края) (<Ставропольская правда>>, Nч

330-3Зl,07.12.201З);
Постановление Правительства Ставропольского кр€ш от 25 июля

2011 года Л! 295-п <Об утвержлении порядка разработки и утверждения
органами исполнительной власти Ставропольского края административных
регламентов предоставления государственных услуг, порядка разработки и

утверждения органами исполнительной власти Ставропольского края

административных регламентов исполнения государственных контрольных
(налзорных) функчий и порядка проведения экспертизы проектов



Заявитель может представить в орган местного самоуправления запрос
в форме электронного документа с использованием Единого портала и

регионального портtlла, установленной постановлением Правительства
Российской Федерашии от 07 июля 2011 г. Л! 553 (О порядке оформления и
представления заявлений и иных документов, необходимых для
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме
электронных документов.

Формирование запроса в форме электронного документа
осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на
Едином портале, региональном порт€rле без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином порта.,1е., региональном порт€rле рiвмещается образеч
заполнения запроса в форме электронного документа.

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность
заполнения запроса в форме электронного документа, то дчя формирования
запроса на Едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и

массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается
автоматический переход к заполнению электронной формы указанного
запроса на регион€rльном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме запроса.
При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии залроса в

электронной форме;
сохранение ранее введенных в электронную фор"у запроса значений в

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную

форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начiulа ввода

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в

фелеральной государственной информационной системе <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципаJlьных услуг
в электронной форме> (дмее - единая система идентификации и

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портЕIле,

региональном портале, в части., касающейся сведений, отсутствующих в

единой системе идентификации и аутентификации;



представления документов и информации, в том числе об оплате
государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной
услуги, которые находятся в раслоряжении органов, предоставляющих
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ставропольского края, за исключением документов, включенных в

определенный частью б статьи 7 Федерального закона кОб организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг) перечень
документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы, организации, за искJIючением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни., указанные в части 1

статьи 9 Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципаJlьных услуг);

представления документов и информачии, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указываJIись при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов., касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначaLIIьного отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги ;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного
лица органа местного самоуправления, муниципarльного служащего,

работника, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в

предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за

подписью руководителя органа местного самоуправления при

первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, уведомляется заrIвитель, а также

приносятся извинения за доставленные Ееудобства;



З) заявитель не имеет регистрации по месту жительства или
пребывания на территории Кочубеевского муниципuLпьного округа
Ставропольского края;

4) заявителем представлен неполный пакет документов, укtванных в
пункте 2.6 настоящего Адми нистративного регламента;

5) качество документов не соответствует следующим требованиям:
тексты документов написаны неразборчиво;

фамилии, имена и (если имеется) отчества физических лиц, адреса их
мест жительства написаны не полностью;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные
не оговоренные исправления;

документы не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют
надлежащих подписей сторон или определенных законодательством
должностных лиц;

документы имеют серьезные повреждения, наJlичие которых не
позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) отсутствуют оригин.Lчы документов, указанных в пункте 2.6
настоящего Административного регламента (в случае если они не заверены в

установленном законодательством Российской Федерации порядке).
.I|,ополнительными основаниllми для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении
запроса в электронной форме, являются:

нtшичие противоречивых сведений в представленных документах и
электронной форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддtается
прочтению и (или) не соответствуют требованиям к формаry его

представления.
Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для

предоставления государственной услуги, а также oTкztз в предоставлении
государственной услуги в случае, если запрос, необходимый для
предоставления государственной услуги, подан в соответствии с
информаuией о сроках и порядке предоставления государственной услуги,
опубликованной на Едином портале, региональном портале и официальном
сайте органа местного самоуправления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении государственной услуги:

нtulичие в представленных документах недостоверной информации;
невозможность осуществления контроля со стороны опекуна

(попечителя) за условиями проживания несовершеннолетнего;
не достижение подопечным возраста lб лет.
2.10l. Перечень услуг, необходимых и обязательных д,Iя предоставления

государственной услуги, в том числе сведениJI о документе (докупtентах),

выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги.



передвижение и разворот инвtшидных колясок, столы для инвЕLпидов должнь1
размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и
поворота колясок.

Оформление визуаrьной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления государственной услуги, размещенной на
информационных стендах или в информационных электронных терминалах,
должно соответствовать оптимаJlьному зрительному и слуховому
восприятию этой информации заявителями.

!олжно быть обеспечено дублирование необходимой для инвiulидов
звуковой и зрительной информачии, а также надписей, знаков и иной
текстовой и графической информачии знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

2.|4.2. Требования к местам проведения личного приема заявителей:
1) рабочее место сflеци€lJlиста, ответственного за предоставление

государственной услуги, должно быть оборудовано персон.rльным
компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном
объеме получать справочную информачию по вопросам предоставленшI
государственной услуги и организовать предоставление государственной
услуги в полном объеме;

2) специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным
нагрудным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности.,
фамилии, имени и отчества специzшиста.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях
специаJIистом одновременно ведется прием только одного з€UIвителя, за
исключением случаев коллективного обращения заявителей.

2.14.3. Требования к информационным стендам.
В помещениях отдела образования., предназначенных для работы с

заявителями, рaвмещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение информации о предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте отдела образования

размещаются следующие информачионные материzrлы :

1) извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению
государствен ной услугиl

2) текст Административного регламента;
3) информачия о порядке исполнения государственной услуги;
4) перечень документов, представляемых для получения

государственной услуги;
5) формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информачии по исполнению государственной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность



(Коч},беевский-район. РФ). Заявитель имеет возможность оформить все
необходимые документы в удобном для него месте для подачи в отделе
образования по адресу: 35000, Россия, Ставропольский край, Кочубеевский
район, с. Кочубеевское, ул. Советская 105 А.

Предоставление государственной услуги в МФIJ не предусмотрено.
При организации записи на прием в орган местного самоуправления

заявителю обеспечивается возможность :

ознакомления с расписанием работы органа местного самоуправления
либо должностного лица уполномоченного органа, а также с доступными для
записи на прием датами и интервалами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в органе местного самоуправления графика приема
заявителей.

При осуществлении записи на прием орган местного самоуправления
не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификачии и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерачии, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

Запись на прием может осуществляться посредством регионаJtьного
порта-,1а.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме
заявителю направляется: уведомление о записи на прием в орган местного
самоуправления, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запросаt необходимого для

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте
приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги,
либо мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о
принятии положительного решения о предоставлении государственной

услуги и возможности получить результат предоставления государственной

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной

услуги.
Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставления государственной услуги.

2.17. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7З Федерального закона <Об



выдача (направление) письменного ответа об отказе в выдаче

разрешении на раздельное проживание опекуна (попечителя) и его
несовершеннолетнего подопечного.

3.1.2, Последовательность административных действий (процедур)
предоставления государственной услуги в МФI_|

Предоставление государственной услуги в МФi] не предусмотрено,
З.2. Предоставление информации по вопросам предоставления

государственной услуги
Основанием для предоставления информачии по вопросам

предоставления государственной услуги является личное обращение
заявителя в орган местного самоуправления или поступление его обращения
в письменном' электронном виде через официшrьный порт€rл органа местного
самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Предоставление информачии по вопросам предоставления
государственной услуги осуществляется должностным лицом органа
местного самоуправления.

Срок предоставления информаuии по вопросам предоставления
государственной услуги не превышает 15 минут на одного заявителя.

Результатом административной процедуры является предоставление
информации заявителю в устном либо в письменном виде.

Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры является регистрация факта обращения путем внесения
информачии об обращении в журнzrл.

3.3. Прием и регистрация документов заявителя,
3.3. l . Основанием для нача.J,Iа процедуры приема и регистрации

документов заявителя является его обращение с з€швлением о выдаче
разрешения на раздельное проживание опекуна (попечителя) и его
несовершеннолетнего подопечного, являющимся приложением 4 к
Административному регламенту.

3.3.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует

поступление збIвления и представленных документов в соответствии с

установленными правилами делопроизводства и передает их должностному
лицу, ответственному за прием документов и оформление личного дела
заявителя.

З.З.3. [олжностное лицо, ответственное за прием документов и

формирование личного дела заявителя, устанавливает предмет обращения,
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

3.3.4. .I|.олжностное лицо, ответственное за прием документов и
оформление личного дела з€uIвителя, проверяет соответствие представленных
документов требованиям, установленным пунктами 2.6 и 2.7
Административного регламента.

3.3.5. [олжностное лицо, ответственное за прием документов и
оформление личного дела заявителя:



несовершеннолетнего подопечного на регистрацию должностному лицу,
ответственному за ведение делопроизводства.

З,З.1 0. !олжностное лицо, ответственное за делопроизводство, вносит
запись о приеме заявления в <Журнм регистрации заявлений и разрешений>
по форме, являющейся приложением 5 к настоящему Административному
регламенту.

3.3.1 1. Максиммьный срок выполнения указанных административных
действий составляет 30 минут.
Максимальный срок исrrолнения указанной административной

процедуры - 1 рабочий день.
3.4. Формирование личного дела заявителя.
3.4.1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела
заявителя является регистрация специtl,,Iистом, ответственным за прием

документов и формирование личного дела, заявления в <Журнале

регистрации заявлений граждан).
З.4.2. В целях получения документов и сведений, необходимых для

предоставления государственной услуги., которые подлежат истребованию
посредством системы межведомственного взаимодействиlI, в том числе по
поручению заявителя, должностное лицо, ответственное за прием
документов и оформление личного дела' в случае необходимости делает
соответствующие запросы в соответствующие организации, в том числе в
электронной форме с использованием системы межведомственного
электронного взаи модействия.

Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган или
организацию не должен превышать 3 рабочих дней.

З.4.3, flолжностное лицо, ответственное за прием документов и
оформление личного дела з€ulвителя, при поступлении ответов на запрос от
органов и организаций, в том числе в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия, дополняет
комплект документов, представленный заявителем, полученными ответами
на запросы,

3.4.4, Щолжностное лицо, ответственное за прием документов и

формирование личного дела зzulвителя, передает данное личное дело
должностному лицу, ответственному за экспертизу документов,
представленных заявителем.

З.4.5. Максима,льный срок исполнения указанной административной
прочедуры - 5 рабочих дней. В случае направлениJl запросов срок
выполнения данной процедурь] увеличивается в зависимости от сроков
выдачи ответов, определенных в учреждении или организации, куда
направлен запрос.

З.5. Экспертиза документов, представленных заявителем.
3.5,1. Основанием для начaша процедуры проведения экспертизы

документов, представленных заявителем, является получение должностным
лицом, ответственным за экспертизу документов, представленных
заявителем, личного дела заявителя.



З.7.2. Щолжностное лицо, ответственное за выдачу постановления
главы органа местного самоуправления о разрешении на раздельное
проживание опекуна (попечителя) и его несовершеннолетнего подопечного,
вносит информацию о выдаче постановления в <<Журнал регистрации
заявлений и разрешений> по форме, являющейся приложением 4 к
настоящему Административному регламенту.

З.8. Уведомление зzшвителя.
З.8.1. Основанием для начала процедуры уведомления заявителя

является
издание постановления о выдаче разрешения на раздельное

проживание опекуна (попечителя) и его несовершеннолетнего подопечного.
З.8.2. .Щолжностное лицо' ответственное за предоставление

государственной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении.
3.8.З. Максимальный срок выполнения указанных административных

действий составляет 7 дней.
З.9. При получении постановления заявитель расписывается в

<Журнале заявлений и разрешений>.
3.10. Варианты предоставления государственной услуги, вкJIючЕlющие

порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей,
объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата
государственной услуги, за получением которого они обратились.

Варианты предоставJIениJI государственной услуги, включающие порядок
предоставлеЕиJl указанной услуги отдельным категориям заявителей,
объединенньгх общими признаками, в том числе в отношении результата
государственной услугиl, за получением которого они обратились, не

предусмотрены.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4,1. Текущий контроль за собrподением последомтельности действий,
определенньIх административными процедурами по предоставJIениtо
государственной услуги, и принятием решений специzrлистаN.!и органов местного
самоуправJIения осуществJUIется должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной усrryги, гryтем

проведения проверок соблюдения и исполнениrl специалистами органов
местного самоуправления положений настоящего Админис,тративного

регламента', иных нормативных правовьIх акгов Российской Федерации,
Ставропольского краJI и органов местного самоуправления.

Контроль за полнотой и качеством предоставJIениJI государственной

услуги вкJIючает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав зru{вителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку

ответов на обращения заявителей, содержащих жа,чобы на решения, действия
(бездействие) специаJIистов органов местЕого самоуправле}rия или доJDкностных
лиц, ответственных за организацию работы по предоставJIению государственной

услуги.



в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципапьньж служащи)(, а также
в принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего
Административного регламента, нормативных правовых актов Российской
Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края,

устанавJIивающих требования к предоставлению государственной услуги.>.

V. {осулебный (внесулебный) порялок обжалования решений и действий
(безлействия) органа местного самоуправления, предоставляющего

государственную услугу', многофункционального центра, организаций,
указанных в части 1.1 с,татьи 1б Фелерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информачия для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжа.ltование решений
и (или) действий (безлействия), принJIтых (осуществпенньrх) органом местного
самоуправJlения, его должностными лицами, муницип€шьными служащими,
работниками в ходе предоставлениrl государственной услуги в порядке,
предусмотренном главой 2 Федерального закоЕа (Об организации
предоставления государственных и муниципальных ycJIyD (лалее - жалоба).

5.2, Информация для заинтересованных лиц об ю< праве на досудебное
(внесудебное) обжа,rование действий (бездействия) и (или) решений, принJIтьж
(осуществrенньж) в ходе предоставлен}я государственной услуги.

5.З. Органы исполнительной власти Ставропольского края и

уполномоченные на рассмотение жалобы лиц4 которым может быть
направJIена ж&цоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба может быть подана з€ulвителем или ею уполномоченным
представителем в письменной форме, на русском языке на бумажном носителе
IIочтовым отправлением либо в элекtронном виде, а таюке при личном приеме
заrlвителя или его уполномоченного представителя:

на имя Губернатора Ставропольского крм, в сJryцае если обжапr}rотся

решения руководитеJlя органа местною самоупрашения;
в орган' предоставляющий государственную услуry, в случае, если

обжапуются решения и действия (бездействие) органа, предоставJutюIJý/ю
государственную услуry, и его должностного лица, муницип€}льного сJDDкаI[(его,

работника.
Жаrrоба рассматривается в соответствии с постalновJIением Правительства

Ставропольского Kpzul от 22 ноября 2013 г. Ns 428-п <Об 1.тверждении
Положения об особенностях подачи и рассмотения жалоб на решения и
действия (бездействие) органов исполнительной в.пасти Ставропольскою края,
предостаыIяющих государственные услуги, и их должностньIх лиц'
государственньж гражданских сл}Dкащих Ставропольского Kpzul)).



5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган местного
самоуправления, предоставляющий государственную услугу, принимает
одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;
отказывает в удовлетворении жалобы.
Пр, удовлетворении жа.побы орган местного самоуправления,

предоставляющий государственную услугу, принимает исчерпьiвающие
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче
заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней
со дня принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения., указанного в
части 7 статьи l l Федерального закона <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг)), заявителю в письменной форме
или по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае если
жалоба была направлена способом, указанным в абзаце девятом пункта 5.4
Административного регламента., ответ заявителю направляется посредством
систем ы досудебного обжалования.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения государственной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах принятого
решения, а также информачия о порядке обжалования принятого решения.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
l) наименование органа местного самоуправления, должность,

фамилия, имя, отчество должностного лица органа местного самоуправления,
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о

должностном лице, муниципмьном служащем органа местного
самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наrrичии) заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жаJIоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается

должностным лицом органа местного самоуправления, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб.



Приложение JE 1

к административному реIламенту
предоставления государственнои услугиотделом ооразования администрации
кочуоеевского муниципального округа
Ставропольского края <Выдача
разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним
подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет))

Блок-схЕмА
предоставлениJI государственной услуги

<<Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с
несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет в
соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации>

Наименование органа мес1,IIого самоуправления. предос,гавляющего государственную

Приём и регистрация документов, представленных зiuIвитеJ]ем

Предоставление информации зfuIвителю и о спечение доступа заявитеJuI к сведениям о
Jа ственнои c;lг

Формирование запросов, в органы и организации, в том числе с использованием системы
межведомствеtIного электронного документооборота

Формирование личного дела зшIвителя

(Jтказ в вьцаче разрешения
на раздельное проживание

опекунов (попечителей) и их
несовершеннолетних

подопечных

Экспертиза документов (установление факта на-lIичия оснований для вьцачи рiврешения
на раздельное проживание опек),нов (попечителей) и их несовершеннолетних

IlоJопечны\

Принятие решения о выдаче
разрешения на раздельное

проживание опекунов
(полечителей) и их

несовершеннолетних
подопечньtх

уведомление заявителя ганизация вьцачи разрешения
раздельное проживание

опекунов (попечителей) и их
несовершеннолетних

подопечньLх

услугу



Приложение ЛЪ 2

к административному реIламенту
предоставления государственнои услуги
оJдел_ом ооразования администрации
Коччоеевского мчниlIипального окDчга
СтаЁропольского ' крм <ВыjrЬча
рaврешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним
подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет))

грАФик
приема граждан по личным вопросам

Должностное .lIицо,
осуществ"цяющее прием !пи приема Время

Руководитель отдела образования АКМО СК понедельник_
пятница

с "08.00"до "l6.00"
часов

перерыв с " l2.00"до
"l з.00"

Заместитель руководителя
образования АКМО СК

отдела понедельник-
пятница

с "08.00'до "lб.00'
часов

перерыв с " l2.00" до
,,l з.00,



Приложение JФ З

к административному реIламенту
предоставления государственнои услугиотделом ооразования администрации
кочубеевскогь мyниципального округа
Стайропольского - края <ВыiЬча
разрешения на рzLздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним
подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет)

Главе Кочубеевского муниципального
окру га

(фамилия, имя. отчество,

адрес прожtrвания.

(паспортные ланные)

заявление

Прошу Вас дать рчврешение на раздельное rrроживание от моего
опекуна ( попеч ителя) (подопечного) _

года рождения
В связи с

я
(фам илия, имя. отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональньD( данньtх, содержащихся в
настоящем заJIвлении и в предоставленных мною документах.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1

2
з

( ))

(.lата)
20 I

от



Приложение Nэ 4

к административному реIламенту
предоставления государственнои услуги
отдел_ом ооразования администрации
коччоеевского мчнишипаJIьного окDчга
СтаЁропольского " края <Выiiча
разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним
подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет))

журtIАл
регистрации заявлений граждан и выдачи разрешений

Начат
окончен

N9
пlтl

[ата и индекс Корреспондент Краткое
содержание

отметка



Приложение ЛЪ 5

к административному реIламенту
предоставления государственнои услуги
9Jдел_ом ооразования администрации
КоччЬеевского мчниUипаJlьного окочга
СтаЁропольского ' края <Выitiча
разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним
подопечным, достигшим возраста
шестнадцати лет))

Бланк органа опеки и попечительства

Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту
жительства гражданина, о возможности/невозможности на раздельное

проживание опекуна (попечителя) и его несовершеннолетнего
подопеч ного

Ф.И.О. опекуна (попечителя) (полlrостью)

Ф.И.О. подопечttого (полностью)

Причина раздельного проживilния

Условия проживания
/неудов.петворителыrые)

подопечного (краткое описание, удовлетворительные

Заключение о возможности /невозможности раздельного проживаI{ия

(должность, Ф.И.О.) (лата, полпись)
м.tl.

(( ) 20 года

( Ф.И.О. i.Ulви ге-lя (сй )) _


